
 

Right Click on Attachment   Left click on Save As,  
and choose a location to save file. 

 

Right Click on saved file   Left click “Extract All…” 
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Click Next… 

 

Click on “Browse…” and choose a  
location to save the extracted files. 

 

I usually save to my “Desktop” for simplicity. 
(a folder on the desktop) 
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Make sure to check the “Show extracted files”  
so that your files will be visible   Click Next… 

 

Your Files have been extracted to the desired location! 
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